เรื่อง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาปกติ
เรียน  หัวหน้าภาควิชาชีววิทยา

ด้วย.............................................................. ใคร่ขออนุมัติให้ (  ) อาจารย์        (  ) เจ้าหน้าที่ของภาควิชาชีววิทยามาปฏิบัติงานนอกเวลาปกติ เพื่อ.........................................................................................
ในวันที่...........................................................เดือน...............................................พ.ศ.............................. 
เวลา......................................................................น. ถึงเวลา .............................................................. น. 
โดยมีรายชื่อผู้ปฏิบัติงานดังนี้
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
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